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INTRODUZIONE

La mobilita e rivolta al personale accademico e non accademico
dell'Universita degli Studi di Trento che intende svolgere attivita di
insegnamento e/o formazione presso un istituto di istruzione superiore
situato in uno dei Partner Countries e con cui sia attivo un accordo
interistituzionale dei progetti attivi.

In presenza di fondi residui Erasmus+ KA 131 dedicati alla mobilita
internazionale, la Divisione Relazioni internazionali puo finanziare, al
fine di rafforzare la cooperazione con atenei partner, ma anche awviare
collaborazioni con universita posizionate nei ranking internazionali, le
mobilita verso Paesi non associati al programma. Avranno la priorita le
mobilita verso Australia, Canada, Giappone e Stati Uniti.

1. Attivita e durata
Il personale pud svolgere una mobilita per attivita di docenza, di
formazione o per una combinazione di docenza/formazione.

La permanenza presso il partner puo variare da un minimo di 5 giorni a
un massimo di 60 giorni, escluso il tempo di viaggio. In genere, la durata
di queste missioni & di circa una settimana, da concordare con Il
partner.
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3. Finanziamento

La copertura delle spese € prevista integralmente, secondo il
Regolamento sulle Missioni, grazie al contributo europeo e al
cofinanziamento dell'Universita di Trento. Tutte le domande presentate
e approvate a livello di dipartimento o centro saranno finanziate.

Il rimborso é fino a 190 €/giorno (180€/giorno per la call 2023) piu un
contributo alle spese di viaggio in base alla distanza (vedi tabella sotto).
L'Ateneo integra fino a 1.000 € per eventuali eccedenze.

Distanza di viaggio (calcolata con Contributo standard peril Contdbuto “Green Travel™*
il Distance Calculator Erasmus+) | wviaggio (Travel Contribution)
10-99km €28 £56
100- 499 km €211 €285
500-1,999km €309 €417
2.000-2.999 km €395 €535
3.000-3.999 km €580 €785
4.000-7.999 km €1.188 £1.188**
8.000 km o pil €1.735 € 1.735**

* |l “Green Travel” si applica quando la maggior parte del viaggio di andata e ritorno viene effettuata con
mezzi di trasporto a basse emissioni (treno, autobus, car pooling, bicicletta, ecc.).

** Per |le fasce superiori a 4.000 km non e previsto un importo aggiuntivo specifico per il green travel, ma
possono essere concessi fino a 4 giorni di supporto individuale aggiuntivo per coprire i tempi di viaggio
sostenibile.

e La distanza deve essere calcolata utilizzando il Distance Calculator
ufficiale della Commissione Europea.

e |l contributo al viaggio € un importo forfettario riferito all'intero
viaggio A/R.

In presenza di esigenze fisiche, mentali o sanitarie che richiedano
supporto all'estero, e possibile contattare international@unitn.it. Nei casi
ammessi, & prevista la copertura delle spese straordinarie necessarie.

PRIMA DELLA PARTENZA

4. Programmazione della mobilita

Verificare con la Divisione Relazioni Internazionali (DRI) se esiste un
accordo con l'istituto ospitante.

Concordare con i colleghi dell'universita partner: durata dell'attivita e
attivita specifiche da svolgere.

5. Mobility Agreement

Compilare il Mobility Agreement fornito dalla DRI. Far firmare I'accordo:
dal delegato Relazioni Internazionali del proprio Dipartimento/Centro
(Sending Institution) e dal collega dell'universita partner (Receiving
Institution).


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

6. Accordo Finanziario
I documento verra messo in firma su U-sign e poi restituito con la firma
della responsabile dei fondi Erasmus+ per UniTrento.

7. Richiesta Autorizzazione Missione

Dopo la firma dell’Accordo Finanziario, richiedere 'autorizzazione missione
tramite Gestione Trasferte:

e Selezionare la Direzione Comunicazione e Relazioni Esterne (nonil
dipartimento di afferenza)

¢ Indicare il fondo comunicato qui di seguito

Dopo I'approvazione, & possibile procedere con l'acquisto dei biglietti e
prenotazione dell'alloggio anche servendosi delle agenzie convenzionate
alle quali andra SEMPRE comunicato il CUP di progetto.

CONVENZIONE: 2025-1-1T02-KA171-HED-000327716
FONDO: 65000012 "ER+ ICM 2025"
DETTAGLIO CUP: E63C25001070006

CONVENZIONE: 2024-1-1T02-KA171-HED-000225257
FONDO: 65000011 "ER+ ICM 2024"
DETTAGLIO CUP: E63C24001050006

CONVENZIONE: 2023-1-1T02-KA171-HED-000127846
FONDO: 65000010 "ER+ ICM 2023"
DETTAGLIO CUP: E63C23000910006

DURANTE LA MOBILITA’

8. Modalita di Rimborso

Considerare che il rimborso segue il Regolamento Missioni.

e Conservare sempre: titoli di viaggio (anche tessere ricaricabili a
consumo) e scontrini delle spese.

e Pervalute diverse dall'Euro: si applica il tasso di cambio INDIRE alla
data della firma della Convenzione.

e Pagamenti con carta di credito appariranno in Euro sull'estratto conto
che andra fornito in sede di liquidazione.

9. Materiale per la Mobilita

E disponibile una cartella Drive con:

e presentazione UniTrento, video istituzionale e altri materiali utili:

e EU logo: tutti i materiali di lezione (presentazioni, dispense, handout,
ecc.) devono riportare: data e luogo della docenza e soprattutto EU
logo.

e Certificato di Avwenuta Docenza e/o Formazione: 'ultimo giorno di
attivita chiedere ai colleghi dell’'Universita partner di firmare il
certificato di avvenuta docenza e/o formazione, fornito dalla DRI, prima
della partenza.



https://drive.google.com/drive/folders/1hzBG_E9UOwfD-mA1M45_FOoFNR9ZeeJx?usp=drive_link

DOPO LA MOBILITA’

10. Liquidazione Missione
Al rientro dalla missione:
e Presentare la richiesta di liquidazione tramite “Gestione Trasferte”.
e Consegnare i giustificativi di spesa originali alla DRI (Via Verdi, 6 -
guarto piano), via posta interna o consegna a mano.
¢ In caso di invio tramite posta interna, effettuare una scansione della
documentazione prima dell'invio.

11. Compilazione Questionario e Report

Al termine della missione, verra inviato via email un questionario della
Commissione Europea. Compilare il questionario entro i termini indicati.
Inviare all'ufficio internazionale una relazione delle attivita svolte durante
la mobilita.

12. Invio del Materiale Didattico

Inviare alla DRI tutto il materiale didattico prodotto durante l'esperienza
in formato cartaceo e/o digitale che sara archiviato insieme al dossier di
mobilita.
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