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1. PUBBLICAZIONI TRAMITE ALBO TELEMATICO

L’albo telematico dell’Universita di Trento € istituito ai sensi della legge 18 giugno 2009, n. 69 e in conformita a
quanto previsto dall'apposito art. 10 del Regolamento sui Procedimenti Amministrativi emanato con D.r. n. 540
del 22 luglio 2020, che ne disciplina I'utilizzo.

Le presenti linee guida adempiono in particolare agli obblighi previsti sia dal [l comma del citato art. 10, sia ai
contenuti delle linee guida sulla pubblicita legale dei documenti e sulla conservazione dei siti web delle
Pubbliche Amministrazioni emanate da AGID.

La durata della pubblicazione € quella imposta dalla normativa vigente o disposta dal responsabile del
procedimento amministrativo; in mancanza, la durata minima della pubblicazione € di giorni quindici.

Vanno sempre e comunque pubblicati i documenti previsti dall'ordinamento, da provvedimenti dell'autorita
giudiziaria e quelli dai quali possono nascere diritti, doveri, aspettative o interessi legittimi di terzi e dalla cui
diffusione nei confronti di una indistinta pluralita di soggetti potenzialmente interessati dipende la loro efficacia.
In ottemperanza al comma Il dell'art. 8 delle citate linee guida AGID, si riporta di seguito un elenco, comunque
esemplificativo e non esaustivo di detti documenti, il cui contenuto potra variare in base a nuove norme di

Legge che saranno approvate in futuro.

Aree di interesse Tipologie documentali
Atti e documenti relativi al’emanazione e alle modifiche dello Statuto di
Ateneo e dei Regolamenti interni
Atti e documenti relativi alle elezioni degli organi di Ateneo
Atti e documenti relativi all'accesso ai corsi di laurea
Atti e documenti relativi all'accesso ai Tirocini formativi attivi
Atti e documenti relativi all'accesso al dottorato di ricerca
Atti e documenti relativi alle collaborazioni a tempo parziale degli studenti
Studenti e laureati Atti e documenti relativi all'accesso ai vari tipi di borse
Atti e documenti relativi al'accesso a master, corsi post laurea ed esami
di Stato
Atti e documenti relativi all'accesso ad altri tirocini
Atti e documenti relativi all'accesso al tutorato
Mobilita internazionale Atti e documenti relativi all'accesso agli scambi internazionali
Atti e documenti relativi all'attribuzione di incarichi e attivita di
collaborazione
Atti e documenti relativi all'accesso a bandi, selezioni e concorsi
Atti e documenti relativi all'accesso alla mobilita interna o esterna
Atti e documenti relativi all'attribuzione di incarichi e attivita di
collaborazione
Atti e documenti relativi alle procedure valutative per docenti e ricercatori

Amministrazione e Organi di
Governo

Personale T.A.

Personale Doc./Ric.,
assegnisti di ricerca

Contratti e incarichi a terzi

esterni all'Ateneo (didattica, Atti e documenti relativi a bandi, selezioni e affidamenti
ricerca, attivita T.A.)

Gare e forniture Atti e documenti relativi a bandi, selezioni e affidamenti
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| quesiti relativi ad aspetti operativi concernenti il funzionamento dell'albo potranno essere posti tramite posta
elettronica utilizzando l'indirizzo uff.protocollocentrale@unitn.it.

| quesiti relativi ai provvedimenti e agli atti pubblicabili potranno essere posti tramite posta elettronica
utilizzando l'indirizzo trasparenza@unitn.it.
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2. DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA DI PUBBLICAZIONE

ATTIVITA’

DESCRIZIONE

Registrazione in
P.L.Tre del

documento

L'utente crea in P.1.Tre il documento attraverso le funzionalita tipiche della creazione
documentale. L'attivita di creazione del documento da pubblicare all’albo avviene con le
stesse modalita previste per qualsiasi altra registrazione in P.l.Tre (documenti protocollati,

documenti repertoriati, documenti non protocollati).

Pubblicazione
all’albo di
documenti
repertoriati (decreti

e determinazioni)

Una volta registrato il provvedimento e acquisito il file corrispondente, I'utente provvede a
compilare i campi specifici per la pubblicazione all'albo. Le informazioni associate alla sezione
di pubblicazione verranno esposte all’albo attraverso il processo di integrazione in essere tra il

sistema di protocollo informatico P.I.Tre. e la pagina del portale di Ateneo dedicata all’Albo.

Pubblicazione
all’albo di
documenti non
protocollati e

protocollati

In fase di registrazione di un documento in P.I.Tre., I'utente provvede a compilare i campi
specifici qualora sia necessaria la sua pubblicazione all’albo. Le informazioni inserite per la
pubblicazione verranno esposte all'albo attraverso il processo di integrazione in essere tral

sistema di protocollo informatico P.I.Tre. e la pagina del portale dedicata all’Albo.

Relata di

pubblicazione

Una volta pubblicato il documento, I'Albo di Ateneo fornisce a P.|.Tre. la data di effettiva
pubblicazione, nonché la relata di pubblicazione, ovvero un report riassuntivo concernente i

dati di avvenuta pubblicazione.

Errore di

pubblicazione

Nel caso in cui manchino delle informazioni fondamentali per la pubblicazione (periodo di
pubblicazione, numero di repertorio dell’albo, file del documento principale e allegati), la
pubblicazione va in errore. L'utente — informato tramite mail dell'avvenuto errore —provvede a

correggere la procedura e a riavviare il processo di pubblicazione.

Annullamento della

pubblicazione

In caso di necessita, I'utente che ha avviato la pubblicazione pud annullarla con procedura
interna a P.I.Tre.. In caso di necessita, un nuovo documento verra pubblicato a rettifica di

quello annullato.

Scadenza della

pubblicazione

Una volta scaduti i termini della pubblicazione, P.1.Tre. e portale di ateneo scambiano le
informazioni del caso. Viene generata una relata di fine pubblicazione e il documento

scompare dall'albo elettronico.
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3. ASPETTI OPERATIVI

L’utente crea il documento secondo le procedure consuete di PITre partendo dal tab “Documenti”. Nel caso di
documento da protocollare, si individua la voce “nuovo protocollo” in partenza o interno (fig. 1, 1), in caso di

documento non protocollato o di provvedimento opera attraverso la voce “nuovo documento” (fig. 1, 2)

(fig. 1)

FIlTre eSS  DDETTO Ui Amministrazions PTA

g d ento Dimensione testo |A| A A enerd Dicembre 20 0:27:06

ome Do enti M Fascicoli 9 Ricerca # Gestione % Opzioni ?  Aiuto ® Esci

ha | Home T M e | 1

Scegli un altro r = razione PTA M

Centro Notifiche ADL Documenti ADL Fascicoli

Notifiche nel ruolo (2) A4 h .' T;t J | = ‘ v Ordina per data evento decrescente v Espandi tutto Comprimi tutto
Notifiche altri ruoli (244’ .
(a9 m T: passo di processo D & gy (RESPONSABILE Ufficio Protocollo e Ar.. © 03/03/2017 12:33:41 i
¥ Lette ¥ Non lette PR
B 7680748 (NP) - presenza settimanale PIPPO a ¥

Y Doc ¥ Fasc ¥ Altro
1d notifica: 7680766  Data Notifica: 03/03/2017 12:33:41

¥ operative (2) Oggetto/Descrizione: presenza settimanale PIPPO
Nota Generale: Azione richiesta Classificazione/Fascicolazione.
@I T: passo di processo D (1)

s D B () T:inoltro D L Quuyg@SSSSNNS A DDETTO Ufficio Protocollo e Archivio) © 30/05/2016 10:26:32 i

B 7665089 - UNITN|30/05/2016|0000

30|A (A) - richiesta conferma autodichiarazione - Verdi Mario ] y o)
1d notifica: 7665103 Data Notifica: 30/05/2016 10:26:33

Oggetto/Descrizione: richiests conferma autodichizrazione - Verdi Mario
Mittente: APSP Civica di Trento

2.1) PROVVEDIMENTI

Dopo aver inserito I'oggetto e la classificazione (fig. 2, 1)...

(fig. 2)

s | S - | G ¢ | D | G | GEEES < - O * e eE— x| R~ | ea—— x| + - 8 X
<« (] @ hitps//www.pitre tn.it t o @ Q

Giovedi 6 Giugno 2019 14:31:41

Home # Documenti # Gestione

B  scheda docemento
—

profio | Gagaa) Aes> Tgemn MR L Exentl illdQ[d BYEBOLI0/AL &aidall

Utente [ Privato

M= Fascicoli |3 Ricerca % Opzioni | 7 Ao ® Esci

I
@:

Oggetto: Q

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI, PER LASSUNZIONE DI N. 1
UNITA DI PERSONALE CON CONTRATTO DI LAVORO SUBORDINATO A -
TEMPO INDETERMINATO, A TEMPO PIENO, NELLA CATEGORIA C, i

Documento non acquisito

Nessuna nota visibile

Personale O Ruole CJRF @ Tutti

Risposta a a
Crea risposte é)
Classificazione/Fascicolazione Rapida & O

$00.520 Determinazioni dei Dirigent

Trasmissione rapida

Tipologia documento

15 - Pfive 3.2.15 Produzione © Copyright

A~ o T s
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...I'utente individua la tipologia documentale desiderata (determinazione/decreto, ecc.)

(fig. 3)

Dimensione testo JA| A A Giovedi 6 Giugno 2019 14:33:09

Proflc SR avest S IS N L dQ[d O~ mwtig T

Risposta a a
Crea risposte é)
Documento non acquisito

Classificazione/Fascicolazione Rapida W0

Trasmissione rapida

Tipologia documento
| \ 1
Decreto

Determinazione

Si attivano i campi profilati tipici della tipologia indicata.

(fig. 4)

Dimensione testo /A A Giovedi 6 Gugno 2019 14:54:18

:
& schen g
—

" =

Frodle |l ~teoes . Emal I St LlldQla @VYEEOKKK/AL LG

Ruol *A‘\\

DIRIGENTE Dir, Risorss Umane & OrganizZazion

Documento non acquisito
1 q

Data determinazione
06/06/2019 T

e ai sensi D. Lgs. 33/2013 * 4

Importo

Una volta compilati i campi si procede con la registrazione del provvedimento e la successiva acquisizione.

(fig. 5)

A
=
N Rey Tipologha: Determinazione

bt Al Qo VEWMOI L Mwsidl
Dirtti; ¢ o[ e

Data creazios

Oggetto Q s
Documento acquisito

Successivamente all'acquisizione del documento principale e degli eventuali allegati, si provvede alla

compilazione dei campi necessari alla pubblicazione all'albo elettronico:
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a) Struttura interna pubblicante, ovvero la struttura che detiene le competenze rispetto all'affare trattato dal
documento in pubblicazione;

b) Data di pubblicazione, |a data effettiva in cui il documento viene pubblicato (per ulteriori informazioni si
rimanda alla figura 7);

c) Durata della pubblicazione in gg (in base all’'elenco contenuto nel menu a tendina, che ricomprende le
durate standard di pubblicazione);

d) **Altra durata in gg, campo da compilare solamente nel caso in cui nell'elenco predefinito non sia
presente la durata desiderata. In tal caso I'utente provvede a scegliere la voce “altro™” dal menu a
tendina del campo precedente, quindi si inserisce il valore numerico corrispondente ai giorni di
pubblicazione. La scelta di questo campo deve essere alternativo a quello successivo **Data scadenza
pubblicazione;

e) *Data scadenza pubblicazione, ovvero la data puntuale di scadenza della pubblicazione. La scelta di
questo campo deve essere alternativo a quello precedente **Alfra durata in gg. Se I'utente deve
compilare questo campo, provvede a scegliere la voce “altro**” dal menu a tendina Durata della
pubblicazione in gg;

f)  Responsabile della pubblicazione, ovvero il responsabile di | livello della struttura pubblicante;

g) Tipologia pubblicazione, voce da individuare da un menu a tendina e che consente di definire, ad uso
dell'utente che lo trovera pubblicato all'albo, il tipo di atto in corso di pubblicazione;

h)  Numero registrazione all’Albo, che scatta solamente una volta salvato I'inserimento dei dati. Perché il
numero venga assegnato, € necessario selezionare il flag in corrispondenza del campo in questione;

i)  Stato, l'informazione che governa I'effettiva pubblicazione. Portando lo stato in “da pubblicare”, &
possibile scegliere gli allegati che saranno effettivamente pubblicati insieme al documento principale,

quindi si avviera a tutti gli effetti il processo di pubblicazione all'albo.

(fig. 6)

[CAMPI PER PUBBLICAZIONE ALL'ALBO]
Struttura interna pubblicante a ]
Data di pubblicazione b
Durata di pubblicazione ingg  C Documento non acquisito
**Altra durataingg  d
**Data scadenza pubblicazione €
s
Responsabile della pubblicazione )
Tipologia pubblicazione g

Numero Registrazione all'‘Albo h

Stato: |
Avvio pubblicazione all’albo

Riproponi Inoltra AdL Utente AdL Ruolo Predisponi Stampa Rimuovi Consolida
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NB. Il campo “data di pubblicazione” non viene compilato dall’'utente, ma la sua compilazione avviene in

maniera automatica una volta che il documento risulta effettivamente pubblicato all’Albo Elettronico (figura 7).

(fig. 7)

- (7] E 239,118 Kb
[CAMPI PER PUBBLICAZIONE ALL'ALBO]

Struttura interna pubblicante
ST00000143 Dir. Risorse Umane e Organizzazione

ento acquisito

Data di pubblicazione

Durata di pubblicazione in gg
Altro == X v

*#Altra durata in gg

Una volta inseriti i campi e salvata I'operazione il sistema fornisce un ulteriore numero di registrazione, che si
riferisce alla numerazione della pubblicazione all'albo. Ogni singola pubblicazione all'albo deve infatti essere

identificata attraverso un numero di repertorio univoco (figura 8).

Numero i i £ Creato da: GEEEEMSENENNE® Data: 15/12/2017 10:25:35
Acquisito da: CoupmaiiNNNy Data: 15/12/2017 10:52:11
3112017-15/12/2017 cquisito ca Ei8 S

Cartaceo: no

Ultimo passaggio necessario all'avvio del processo di pubblicazione all’albo riguarda il cambio stato del
documento, attraverso la scelta della voce “da pubblicare” nel menu a tendina dello stato, ultimo campo
presente nella sezione dedicata all'inserimento delle informazioni necessarie per la pubblicazione all'albo
(figura 9).

(fig. 9)

FITre A C i — -

” I v VI I
Universita' degli Studi di Trento Dimensione testo |A| A A Mercoledi 30 Settembre 2020 09:43:48

! Home # Documenti B Fascicoli { Ricerca # Gestione S Opzioni 2 Aiuto I ® Esci

@ Scheda documento
il

\|2)  Id: 7711619 —AE 1K
Repertorio: 2|2020|DRUO-30/09/2020 Tipologia: Determinazione

Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilita  Eventi ‘ a Q Q g v ﬁme K) to ™ :A.. -‘ s a j M
v

**Data scadenza pubblicazione - 257,519 Kb

ey
24

Resp bile della pubblicazione i
DIR1 STO000' DIRIGENTE Dir. Risorse Umane e Organizzazione Docu mento acqu isito
Tipologia pubblicazione

Bando X -

Numero Registrazione all’Albo

40|2020-30/09/2020 .
% Attiva contate

kato: Avvio pubblicazione all’albo

Da pubblicare

l Riproponi l Inoltra l AdL Utente i i Rimuovi Consolida

Una volta selezionata la voce “da pubblicare”, si apre una schermata contentente I'elenco degli allegati al

9
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documento (figura 10). Gli allegati sono selezionabili attraverso una checkbox (il default indica tutti gli allegati

come selezionati). Gli allegati selezionati saranno pubblicati unitamente al documento principale. Gli

allegati deselezionati, al contrario, non saranno pubblicati. Confermata la scelta degli allegati da pubblicare

attraverso il tasto “ok”,

(fig. 10)
. — -
F ’ T’_':—’ ( Seleziona gli allegati da pubblicare x [
Universita' degli Studi di Trento ’
Home # Documenti . Daia Descrizione Pag.
@ o AO1 30/09/2020 Allegato_2_UNIDOC-Allegato Cod C 1
— _— A02 30/09/2020 Allegato_8_UNIDOC-Allegato Cod G
Y54 Id: 7711619 A03 30/09/2020 Allegato_4_UNIDOC-Determina V 1
M Repertorio: 2|2020| AO4 30/09/2020 Allegato_6_UNIDOC-Allegato Cod E 1 ] N
Profilo  Classifica Allegati Trasm A0S 30/09/2020 Allegato_5_UNIDOC-Determina U ]
**Data scadenza pubblicazione A06 30/09/2020 Allegato_7_UNIDOC-Allegato Cod F 1 )
D A07 30/09/2020 Allegato_3_UNIDOC-Allegato Cod D 1 ]
Responsabile della pubblicazio
DIR1 STO000 | DIRIGENTE Dir. Ris

Tipologia pubblicazione
Bando
Numero Registrazione all'Albo
40|2020-30/09/2020
B Attiva contatore
Stato: Avvio pubblicazione all”
Da pubblicare

Parola chiave

SESTTT o e

la schermata viene chiusa e si deve provvedere all'avvio della pubblicazione selezionando il tasto “salva” in

basso (figura 11)

(fig. 11)

Tipologia pubblicazione
Bando X -

Numero Registrazione all'Albo
40|2020-30/09/2020 .
Attiva contatore

Clicca per visualizzare il documento V1

Stato: Da pubblicare

Parola chiave Qi

AdL Utente AdL Ruolo Predisponi Rimuo Consolida

Entro 15 minuti il documento viene pubblicato sul sito di ateneo nella pagina dedicata all’Albo (ad ogni
intervallo di 15 minuti, infatti, P.l.Tre. e il sito di Ateneo avviano il contatto per pubblicare i documenti per i
quali e stata richiesta la pubblicazione in quel lasso di tempo). Una volta pubblicato il documento, vengono
modificati in automatico la “data pubblicazione”, che viene compilata con la data di effettiva avvenuta

pubblicazione all’'albo e il campo “stato”, che passa da “da pubblicare” a “pubblicato” (vedi figura 12)

10
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(fig. 12)

Dimensione testo |A| A A Mercoledi 30 Settembre 2020 10:06:26

Id: 7711619 - ¢ 8
w Repertorio: 2|2020|DRUO-30/09/2020  Tipologia: Determinazione
Profilo  Classifica Allegati Trasm.nl  VisibilitA  Eventi !l d Q Q ':‘1 oy Eﬂ Eo olalda & stia T
[CAMPI PER PUBBLICAZIONE ALL'ALBO] a Q oo

Struttura interna pubblicante )
S - sorse Ug ne

Documento acquisito

Data di pubblicazione

Durata di pubblicazione in gg

15 X w

**Data scadenza pubblicazione Clicca per visualizzare il documento V1
s
)

Responsabile della pubblicazione .
DIR1 STO000014 DIRIGENTE Dir. Risorse Umane e Organizzazione

Tipologia pubblicazione

Bando x versioni: [l ¢/ 0
o Creato da- gD Data: 30/09/2020 09:36:56
Numero Registrazione all’Albo Acquisito da: Gl Data: 30/09/2020 09:41:46
40|2020-30/09/2020 Attiva contatore Cartaceo: no

Nota di versione

2.2) PROTOCOLLI/DOCUMENTI NON PROTOCOLLATI

Una volta creato un documento non protocollato (NP) o protocollato il documento e acquisito il file e gli
eventuali allegati, 'utente che desidera pubblicare il documento all’Albo provvede a scegliere la tipologia
documentale “Albo di ateneo” (figura 13).

NB. Nel caso in cui il documento protocollato in partenza non abbia destinatari perché rivolto a qualsiasi
destinatario rispondente alle caratteristiche richieste dal documento (es. avviso di presentazione
manifestazione di interesse per erogazione lavori o servizi), nel campo destinatario si inserisce il
corrispondente ALBO PUBBLICO UNIVERSITA DEGLI STUDI DI TRENTO, presente in rubrica.

11
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(fig. 13)

o |AlA A Venerdi 7 Gugno 2019 09:38:40

|0 Esc!
8  scheda documento

u Id: 7703175  Protocollo: UNITN|07/06/2019_09:19]0000034| P - = . X

Profio Classifica Allegati Trasm.oi Visibilts  Eventi &l Qo BVEERBOOKI AL &t

Oggetto Q

avviso pubblico per presentazione manifestazione di Interesse A
per software o per una o pii domande di brevetto e/o brevetti

nazionall e/o Internazionall Documento acqu isito
Mittente: -0

ST00000001 ATENEO

Destinatario -_— .- .

5 = Clicca per visualizzare il documento V1
Destinatari- QEs »

LETTERA) ALBO PUBBLICO UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI TRENTO

Destinataricc~ © * %

Versioni $/ N
Creato da Data: 07/06/2019 09:19:30
Acquisito da Data: 07/06/2019 09:25:09
Cartaceo: no
L Nota di versione
Nessuna nota visibile 7/
v
Personale Ruolo RF @ Tuttl
Risposta a Q
Crea risposte &P

Classificazione/Fascicolazione Rapida

Trasmissione rapida

Tipologia documento

|

CERTIFICATO DIGITALE
Decreto
Detérminazione

DOCUMENTO ANALOGICO NON REPERTORIATO

Alla tipologia “Albo di Ateneo” sono associati i campi relativi alla pubblicazione all’Albo (figura 14), ossia:

a) Struttura interna pubblicante, ovvero la struttura che detiene le competenze rispetto all'affare trattato dal
documento in pubblicazione;

b) Data di pubblicazione, |a data effettiva in cui il documento viene pubblicato (per ulteriori informazioni si
rimanda alla figura 7);

c) Durata della pubblicazione in gg (in base all’elenco contenuto nel menu a tendina, che ricomprende le
durate standard di pubblicazione);

d) **Altra durata in gg, campo da compilare solamente nel caso in cui nell'elenco predefinito non sia
presente la durata desiderata. In tal caso I'utente provvede a scegliere la voce “altro™” dal menu a
tendina del campo precedente, quindi si inserisce il valore numerico corrispondente ai giorni di
pubblicazione. La scelta di questo campo deve essere alternativo a quello successivo **Data scadenza
pubblicazione;

e) *Data scadenza pubblicazione, ovvero la data puntuale di scadenza della pubblicazione. La scelta di

questo campo deve essere alternativo a quello precedente **Alfra durata in gg. Se l'utente deve

12
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compilare questo campo, provvede a scegliere la voce “altro**” dal menu a tendina Durata della
pubblicazione in gg;

f)  Responsabile della pubblicazione, ovvero il responsabile di | livello della struttura pubblicante;

g) Tipologia pubblicazione, voce da individuare da un menu a tendina e che consente di definire, ad uso
dell'utente che lo trovera pubblicato all'albo, il tipo di atto in corso di pubblicazione;

h)  Numero registrazione all’Albo, che scatta solamente una volta salvato I'inserimento dei dati. Perché il
numero venga assegnato, € necessario selezionare il flag in corrispondenza del campo in questione;

i)  Stato, l'informazione che governa I'effettiva pubblicazione. Portando lo stato in “da pubblicare”, &
possibile scegliere gli allegati che saranno effettivamente pubblicati insieme al documento principale,

quindi si avviera a tutti gli effetti il processo di pubblicazione all'albo.

[CAMPI PER PUBBLICAZIONE ALL'ALBO] 2
Struttura interna pubblicante 3 -
Data di pubblicazione D
Durata di pubblicazione in gg € Documento non acquisito
**Altra durata in gg d
**Data scadenza pubblicazione €
s
Responsabile della pubblicazione f b
Tipologia pubblicazione 9

Numero Registrazione all'Albo f

stato:  j

Avvio pubblicazione all'albo

Riproponi Inoltra AdL Utente AdL Ruolo Predisponi Stampa Rimuovi Consolida

NB. Come anticipato, il campo “data di pubblicazione” non viene compilato dall'utente, ma la sua compilazione

avviene in maniera automatica una volta che il documento risulta pubblicato all’Albo Elettronico.

(fig. 15)

Struttura interna pubblicante

Data di pubblicazione Cquisito

Durata di pubblicazione in gg

Are = —— -

Dopo aver salvato I'inserimento dei campi appena descritti, viene fornito un numero di repertorio dell'albo, che
identifica il singolo documento pubblicato (figura 16/a). L'ultimo passaggio formale riguarda il cambio stato,

che da “avvio pubblicazione all'albo” deve passare a “da pubblicare” (figura 16/b).
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(fig. 16)

Id: 7711649 Protocollo: UNITN|30/09/2020_10:37]0000040|P === 8
Tipologia: Albo di Ateneo_protocoll|

profilo  Classifica Allegati  Trasm.ni  Visibilita  Eventi ‘: a Q a ﬂ Vi m m@lo | = & (MY -
- 0 257,519 Kb
Durata di pubblicazione in gg
60 x
~Altra durata i og Documento acquisito
**Data scadenza pubblicazione
e
"
Responsabile della pubblicazione u .
DIR1 STO000000 DIRETTORE GENERALE
Tipologia Pubblicazione
Avviso x - Clicca
Numero Registrazione all'Albo a
41|2020-30/09/2020 E Attiva contatore
Stato: Avvio pubblicazione all'albo b \
Seleziona uno stato del dia ma a versioni: [N */Mm
| ‘ Creato da: CAMMILLERI_AMM THOMAS Data: 30/09/2020 09:36:56
Cartaceo: no
Da pubblicare Nota di versione:

Ripropon| Inoltra Spediscl AdL Utente AdL Ruolo Stampa Annulla Consolida

Selezionato lo stato da pubblicare, si apre una schermata contenente I'elenco degli allegati, tra i quali &
possibile selezionare (mancando la checkbox) quale sara parte integrante della pubblicazione. Una volta

selezionati gli allegati da pubblicare, si conferma 'operazione di scelta con il tasto “ok” (figura 17).

(fig. 17)

# Home # Documenti M Fascicoli 4 Ricerca # Gestione % Opzioni ?  Aluto @ Esci

(@ scheda documento

] 1d: 7711649 Protocollo: UNITN|30/09/2020_10:37]00000 il st A

Tipologia: Albo di Ateneo_protocolll L Descrizione \

Profilo  Classifica Allegati  Trasm.ni Visibilita  Eventi 30/09/2020 calendario

30/09/2020 Allegato_3_UNIDOC-Allegato Cod D

Durata di pubblicazione in gg
60 X -

**Altra durata in gg

**Data scadenza pubblicazione
£
“
Responsabile della pubblicazione
DIR1 STO000000 | DIRETTORE GENERALE
Tipologia Pubblicazione
Avviso x v
Numero Registrazione all’Albo
41/2020-30/09/2020 @ Attiva contatore
Stato: Awvio pubblicazione all’albo
Da pubblicare

Parola chiave

P | coiocoln | Riproponi | B | Spedisc v e o oy _

Si conferma, quindi, 'avvio definitivo del processo di pubblicazione attraverso il tasto “salva” in basso (figura
18).
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(fig. 18)

Responsabile della pubblicazione b
DIR1 STOD00000 | DIRETTORE GENERALE
Tipologia Pubblicazione _ N _ N
Clicca per visu e il documento
Avviso x -

Numero Registrazione all’Albo

41]2020-30/09/2020 8 Attiva contatore
Stato: Avvio pubblicazione all'albo
Da pubblicare X v Versioni: */Nn
Creato d* Data: 30/09/2020 09:36:56
Cartaceo:
Parola chiave Q Nota di versione:

2.3) ELEMENTI DELLA PUBBLICAZIONE

Una volta pubblicato il documento, sia esso un provvedimento (decreto o determinazione), un documento non
protocollato o protocollato, al suo profilo viene associata la data di effettiva pubblicazione (figura 19/1). Viene
inoltre cambiato lo stato in “pubblicato” (figura 19/2).

(fig. 19)

Dimensione testo |A|A A Mercoledi 30 Settembre 2020 11:17:35

Home # Documenti M Fascicoli 4 Ricerca # Gestione % Opzioni 2 _Aluto

Scheda documento

M2 1d: 7711619 = = ¢
Repertorio: 2|2020|DRUO-30/09/2020 Tipologia: Determinazione

orofio [GRREES e e R L dQdBYVEBO I Y aeiialT
u 257,519 Kb

le

Struttura interna pubblicar o |-

STO0000143 Dir. Risorse

ane e Organizzazione

Data di pubblicazione
30/09/2020 4——_ .=
e 1 Documento acquisito
Durata di pubblicazione in gg
15 R

**Altra durata in g9

**Data scadenza pubblicazione .
e
"

Responsabile della pubblicazione d Clicca.
DIR1 STO000014. DIRIGENTE Dir. Risorse Umane e Organizzazione

Tipologia pubblicazione
Bando

Numero Registrazione all’Albo Versioni:
40(2020-30/09/2020 Attiva contatore Creato da naxa 30/09/2020 09:36:56
2 isi ' 30/09/ 9:41:44
Stato: Pubblicato 4 2 ‘c\;?“::'eloo ?:J Db prlean R
v Nota di versione:

Relata di pubblicazione

In allegato al documento pubblicato, nel tab allegati, sotto la voce sistemi esterni viene allegata in automatico
la relata di pubblicazione che indica i termini di avvenuta pubblicazione (figura 20).
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(fig. 20)

—

\|=)  1d: 7711619 = = 8
Repertorio: 2| 2020|DRUO-30/09/2020  Tipologia: Determinazione
profilo  Classifica Allegati  Trasm.ni [llisibilita  Eventi ‘. a Q Q ! \/ga =] ool - Q lu -n s 4 _'d T
O (u] 5
22,557 Kb
Oggetto v !

bando di selezione pubblica per collaborazione TD finanziata su progetti di ricerca

Tipologia allegati
s—-CrTente JPEC O PITRE ® Sist. esterni 1

i, | Data Descrizione
AD8 30/09/2020Relata di pubblicazione 0 @

Relata di pubblicazione.

1D Documento: 7711619

Numero repertorio albo:40 30-09-2020

Oggetto: bando di selezione pubblica per collaborazione TO finanziata su progetti di ricercaStruttura
STO0000143 Dir. Risorse Umane e Organizzazione

Periodo pubblicazione: 30-09-2020 - 15-10-2020

Errore formale nella pubblicazione

Nel caso in cui 'utente dia avvio al processo di pubblicazione in assenza di alcuni parametri, il sistema
fornisce un errore. | 3 parametri sono:

1. assenza di indicazione del periodo di pubblicazione;

2. assenza del numero di repertorio dell’albo;

3. assenza del file del documento principale o degli allegati.

Se almeno uno di questi 3 casi si verifica, la pubblicazione non pu6 avvenire (figura 21)

L’errore fornito dal sistema & “da pubblicare errore”. L'utente che ha provveduto alla pubblicazione generando
I'errore, riceve un messaggio nella propria casella mail nel quale viene descritto il tipo di errore. Potra quindi

rientrare a sistema, bonificando I'errore e riavviando il processo di pubblicazione.

(fig. 21)

F I Tre -

”
niversita® degll Studi di Trento imens esto Mercoledi 30 Settembre 2020 11:31:40

Home # Documenti [T 8 Ricerca | # Gestione % Opzioni 2 Aiuto | e ks

Scheda documento

le

|2 1d: 7711586 = . @
M Repertorio: 1|12020|CBI0-29/09/2020 Tipologia: Decreto
profilo  Classifica Allegati  Trasm.ni  Visibilita  Eventi ‘ a Q Q Q v 5_13 m o o lald & :.- -. NS a T
O 1 R
- Q@ mww
Durata di pubblicazione in gg
% Altre [ .
4iltra durata in pg Documento acquisito
**Dat:
25/09/2020 5% 3
Responsabile della pubblicazione o)
DIR1 STO000866. DIRETTORE CIMeC - Centro Interdipartimentale Mente/Cervello
Tipologia pubblicazione )
Bando x = Uicea,
Numero Registrazione all’Albo
39(2020-29/09/2020 ttivd confatore
Stato: Da pubblicare errdre
Versioni: /M
Creato da: Data: 29/09/2020 19:05:15
Acquisito da Data: 29/09/2020 19:06:01
iave ‘ I— Cartaceo: no
LoEDEETE 2 Q Nota di versione
Salva Riproponi Tnoltra AdL Utente AdL Ruolo Predisponi Stampa Rimuoy Consolida
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NB. Il cambio stato da “da pubblicare” a “da pubblicare errore” puo essere utilizzato anche dall’'utente
nel caso in cui si accorga, prima dell’avvenuta pubblicazione, di un errore materiale nel documento da
esporre all’Albo (vedi figura 22). Una volta selezionata la voce “da pubblicare errore” si conferma con
il tasto salva in basso. Si rammenta che la pubblicazione avviene ad intervalli di 15 minuti, se lo stato
viene cambiato a mano dall’utente portantolo in “da pubblicare errore” prima che l'intervallo sia
trascorso, la pubblicazione viene sospesa e portata a termine solo quando I'utente interverra
riportando lo stato a “da pubblicare”.

Nel caso in cui la pubblicazione fosse gia avvenuta e I'utente avesse ravvisato un errore nel
documento pubblicato, si provvede all’annullamento della pubblicazione e la rettifica attraverso la

pubblicazione di un atto successivo.

(fig. 22)

F | Tre

Universita® degll Studi di Trento

Ho # Documenti . 7 Gest Y
I I
e
\ Id: 7 586 = . @

M Repertorio: 1|2020|CBI0-29/09/2020 Tipologia: Decreto

profilo  Classifica Allegati Trasm.nl  Visibilita  Eventi % a Q a 7 v Q mo ool - & (A -.:: d T

Durata di pubblicazione in gg

Altro **

**Altra durata in g Documento acquisito

**Data scadenza pubblicazione
25/09/2020 3%

Responsabile della pubblicazione -
DIR1 STO000866. DIRETTORE CIMeC - Centro Interdipartimentale Mente/Cervello

Tipologia pubblicazione
Bandc

Clicca |

Numero Registrazione all’Albo

3912020-29/09/2020

Stato: Da pubblicare
Versioni |
Creato da: CEESIEEENERNNENNNS Data: 29/09/2020 19:05:15

Acquisito da CREESTECUEE Data: 29/09/2020 19:06:01

Da pubblicare errore Cartaceo: no
Nota di versione

Pubblicato

[ soro T woroson T inotra T st vtene 1t oo T recispont T stompo [N

Annullamento pubblicazione

Nel caso in cui un documento pubblicato debba essere annullato, I'operatore sceglie nel campo “stato” la voce

‘da annullare” (figura 23)
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(fig. 23)

Dimensione testo |A| A A Mercoledi 30 Settembre 2020 11:38:58
# Home # Documenti W Fascicoll S Ricerca |2 Sestione % Opzion! 2 Aluto
P  scheda documento
—i
N[z 1d: 7711406 = ®
Repertorio: 112020 2020 Tipologia: Decreto
P! 0 | (o Y o o N
profilo  Classifica Allegat Trasm,n IbIlitA  Eventi da q Q Q Q v mmel() ol- @ & w5l alT
24/08/2020 - (7] 280,911 Kb
Durata di pubblicazione in gg
Altro ** x -
S*Altra durata fn.9g Documento acquisito
**Data scadenza pubblicazione
25/09/2020 '3
Responsabile della pubblicazione -
DIR1 STO000866. DIRETTORE CIMeC - Centro Interdipartimentale Mente/Cervello

Tipologia pubblicazione
Bando X v
Numero Registrazione all’Albo
3712020-24/08/2020 Attiva contatore

Stato: Pubblicato

Da annullare

Clicca per visualizzare il documento V1

Versioni

Creato da: CAMMILLERI_AMM THOMAS Data: 24/08/2020 13:00:11
Acquisito da: CAMMILLERI_AMM THOMAS Data: 24/08/2020 13:00:13
Cartaceo: no

Nota di versione

e B B v Bueo. r— .

/0

Trascorso un intervallo di 15 minuti, il documento viene marcato con il nuovo stato “annullato” (vedi figura 24).

(fig. 24)

—

\P Id: 7711406
w Repertorio: 1|2020|CMEC-24/08/2020 Tipologia: Decreto
Profilo  Classifica Allegati Trasm.ni Visibilita  Eventi
24/08/2020
Durata di pubblicazione in gg
Altro ** x v

**Altra durata in gg

**Data scadenza pubblicazione
25/09/2020 5%

ila pubblicazione -
DIRETTORE CIMeC - Centro Interdipartimentale Mente/Cervello

Responsal
DIR1 STOO|

Tipologia
Bando

Attiva contatore

Stato: Annullato

Parola chiave Q

- v @

L dQ o @YREEO ;D0 L &
7]

280,911 Kb

Documento acquisito

Clicca |

versioni: [l

Creato da: CAMMILLERI_AMM THOMAS Data: 24/08/2020 13:00:11
Acquisito da: CAMMILLERI_AMM THOMAS Data: 24/08/2020 13:00:13
Cartaceo: no

Nota di versione:

4@l T

A

/7 m

Allannullamento corrisponde la generazione della relata che attesta l'avvenuto annullamento della

pubblicazione. Tale documento viene annesso al documento nel tab “allegati” alla voce “sistemi esterni” (vedi

figura 25).
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(fig. 25)

profilc  Classifica Allegati Trasmuni Visibilita  Eventi &l a Q o @VETO olalnd Etid [T
22,557 Kb
Oggetto E A
avviso pubblico per presentazione manifestazione di nteresse per software o per una
o pit domande di brevetto e/o brevetti nazionali e/o internazionali ~ . V.1 -
UNITH| 07/06/2019_09:19|0000034 [P - A 2
T il ) 2

TPITRE ® Sist. esterni e
8! unaversi oecu sTu
W LR

AO1 07/06/2019 Relata di pubblicazione
A02 07/06/2019 Relata di annullamento pubblicazione

[}
@ Relata di annullamento.

1D Documento: 7703176
Numero repertorio albo: 114 07-06-2019

di interesse per per una o pit
B ione

i Direzi

Oggetto: P P
domande di brevetto efo brevetti
Patrimonio Immobiliare

Periodo pubblicazione: 07-06-2019 - 18-06-2019
Data di annullamento: 07-06-2019

Scadenza pubblicazione

Una volta scaduti i termini, I'albo di ateneo comunica a P.I.Tre. 'avvenuta disaffissione del documento dall'albo.
Tra gli allegati del documento, sotto la “voce allegati di sistema”, si trovera la relata di fine pubblicazione (figura

26). Sulla pagina dell’albo, il documento non sara piu visibile.

(fig. 26)

# Home B Fascicoli % Ricerca # Gestione S Opzionl | 2 Aiuto ® Esci
]  scheds documento Q) 18/214 documenti pagina 1 di 11 )
1d: 77029 Protocollo: UNITN| 28/05/2019_12:10] 0000032| P = = = g
Tipologia fllibo di Ateneo_protocoll
Proflo  Classifica Allegati Trasmwni Visibilita  Eventi & a Qo VYEEQ biald& &85 8T
E 22,557 Kb
Oggetto A
Manifestazione di interesse per partggipare alla procedura negoziata per la stipula A
di un contratto relativo a\l‘amdameiﬂei servizi di manutenzione degli impianti W ~ .V.l =
JNITH|28/05/2019_12:10]0000032|F - A 2
U EL S 2
OTutti OUtente OPEC OPITRE @ Sist. esterni { ST e ST

Cod. | Data Descrizione Pa

g.
AO1 29 HprbtiCEZIoNS . R
A02 04/06/2019 Relata di fine pubblicazione ) Relata di fine pubblicazione,

1D Documento:7702974
Numero repertorio albo:100 26-05-2019

Oggetto: Manifestazione di interesse per partecipare alla procedura negoziata per la stipula di un
contratto relativo dei servizi di gli impianti elettrici installati presso le
sedi dell Universita di TrentoStruttura: STO0000268 Direzione Patrimonio Immobiliare

Periodo pubblicazione: 29-05-2019 - 03-06-2018

Nuovo
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4. PRIVACY

Riguardo ai dati che possono essere contenuti negli atti pubblicabili all'albo e/o nei loro allegati, il sito
dell’Autorita Garante per la Protezione dei Dati personali identifica e definisce gli stessi come tutte quelle
informazioni che identificano o rendono identificabile, direttamente o indirettamente, una persona
fisica.

Sono altresi considerati dati personali anche quelli che possono fornire informazioni su:

o |e caratteristiche;

e le abitudini;

e |o stile di vita;

e le relazioni personali;

¢ |o stato di salute;

¢ la situazione economica;

e altro

della stessa persona fisica. La stessa Autorita richiama poi I'attenzione, per la loro intrinseca importanza, sui
dati:

e che permettono l'identificazione diretta - come i dati anagrafici (ad esempio: nome e cognome), le
immagini, ecc.

e che permettono l'identificazione indiretta, come un numero di identificazione (ad esempio, il codice
fiscale, l'indirizzo IP, il numero di targa);

e che rientrano in particolari categorie: si tratta dei dati c.d. "sensibili", cioé quelli che di una

persona fisica rivelano:

» lorigine razziale od etnica;

> le convinzioni religiose, filosofiche, le opinioni politiche, I'appartenenza sindacale;

» o stato di salute o la vita sessuale; in questultima categoria sono inclusi anche i dati
genetici, i dati biometrici e quelli relativi all'orientamento sessuale.

e relativi a condanne penali e reati: si tratta dei dati cosi detti "giudiziari", cioe quelli che possono
rivelare I'esistenza di determinati provvedimenti giudiziari soggetti ad iscrizione nel casellario
giudiziale (ad esempio, i provvedimenti penali di condanna definitivi, la liberazione condizionale, il
divieto od obbligo di soggiorno, le misure alternative alla detenzione) o la qualita di imputato o di

indagato.
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L’autorita sottolinea inoltre che “con I'evoluzione delle nuove tecnologie, altri dati personali hanno assunto un
ruolo significativo, come quelli relativi alle comunicazioni elettroniche (via Internet o telefono) e quelli che
permettono la geolocalizzazione, fornendo informazioni sui luoghi frequentati e sugli spostamenti”.

Riguardo al trattamento di tutti questi dati e alla loro pubblicazione si riportano di seguito ed integralmente le

indicazioni generali relative alla pubblicazione degli atti e documenti per finalita’ di pubblicita’ legale

elaborate dal Gruppo Privacy di Ateneo proprio in riferimento all’entrata in funzione dell'albo on line di Ateneo.
Premessa

La pubblicazione di atti e documenti da parte delle Pubbliche amministrazioni avviene in base al disposto
dell'art. 2-ter co 1 e 3 del D. Igs. 196/2003, come modificato dal D. Igs. 101/2018 che stabilisce che la
diffusione e la comunicazione di dati personali, trattati per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o
connesso all'esercizio di pubblici poteri, a soggetti che intendono trattarli per altre finalita sono ammesse
unicamente se previste da una norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento.

Tale principio € stato altresi ribadito nel provvedimento del Garante n. 243 del 15 maggio 2014 “Linee guida
in materia di trattamento di dati personali, contenuti anche in atti e documenti amministrativi,
effettuato per finalita di pubblicita e trasparenza sul web da soggetti pubblici e da altri enti obbligati”,
per cui, prima di procedere alla pubblicazione sul proprio sito web di atti e documenti amministrativi (in forma

integrale, o per estratto, ivi compresi gli allegati) contenenti dati personali, la Pubblica Amministrazione deve

verificare se la normativa di settore prevede espressamente tale obbligo.

Laddove 'Amministrazione riscontri I'esistenza di un obbligo normativo che impone la pubblicazione dellatto o
del documento nel proprio sito web istituzionale & necessario selezionare i dati personali da inserire in tali atti
e documenti, verificando caso per caso se ricorrono i presupposti per 'oscuramento di determinate
informazioni.

Per quanto concerne la pubblicazione di atti e provvedimenti amministrativi per finalita di pubblicita legale, la
norma di riferimento & data dal dell'art. 32, comma 1, della L. 69/2009 e s.m.i.

Va precisato che nel corso del tempo si sono susseguite molteplici disposizioni che hanno sancito in capo alle
Pubbliche amministrazioni ulteriori obblighi di pubblicazione di atti e documenti nell’albo pretorio per periodi di

tempo differenziati, producendo una disciplina frammentata in materia.

Modalita di pubblicazione dei dati personali

La pubblicazione dei dati personali deve avvenire nel rispetto della vigente normativa e prassi in materia di
protezione dei dati, in primis il Regolamento (UE) 679/2016 “Regolamento generale sulla Protezione dei Dati”.
In particolare, le amministrazioni pubbliche sono tenute al rispetto dei principi degli artt. 5 e 25 del

Regolamento, per cui i dati devono essere trattati secondo i principi di:
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Liceita, correttezza e trasparenza
(art. 5, par. 1, lett. a) GDPR)

... in modo lecito, corretto e trasparente

Limitazione della finalita
(art. 5, par. 1, lett. b) GDPR)

... per finalita determinate, esplicite e legittime e non possono
essere ulteriormente trattati in modo incompatibile con tali

originarie finalita

Minimizzazione dei dati
(art. 5, par. 1, lett. c) GDPR)

... in misura adeguata, pertinente e non eccedente rispetto

alla finalita

Esattezza
(art. 5, par.1, lett. d) GDPR)

... in modo che siano accurati, esatti e se necessario

aggiornati

Integrita e riservatezza
(art. 5, par. 1, lett. f) GDPR)

... iIn maniera da garantire un’adeguata sicurezza, mediante
misure tecniche ed organizzative, per proteggerli da utilizzi non

autorizzati, illeciti, o dalla perdita, distruzione o danni accidentali

Limitazione della conservazione
(art. 5, par. 1, lett. e) GDPR)

... conservati, di regola, per il tempo strettamente necessario

alla finalita per cui sono stati raccoli

Privacy by design e default (art. 25
GDPR)

... garantendo I'adeguatezza delle misure tecniche e
organizzative adottate sin dalla progettazione e per

impostazione predefinita

Accountability
(art. 5, par. 2 GDPR)

...Il Titolare deve essere in grado di dimostrare che il
trattamento dei dati & effettuato conformemente alla normativa

sulla protezione dei dati.

Ne consegue che i soggetti pubblici sono tenuti a ridurre al minimo ['utilizzazione di dati personali, escludendo

il trattamento di dati personali quando le finalita perseguite nei singoli casi possono essere realizzate mediante

dati anonimi o altre modalita che consentono di identificare I'interessato solo in caso di necessita.

D’altra parte, il Garante, nelle linee guida sopraccitate ha chiarito che “la prassi seguita da alcune

amministrazioni di sostituire il nome e cognome dell’interessato con le sole iniziali & di per sé insufficiente ad

anonimizzare i dati personali contenuti negli atti e documenti pubblicati online” e che “il rischio di identificare

I'interessato & tanto pil probabile quando, fra I"altro, accanto alle iniziali del nome e cognome permangono

ulteriori informazioni di contesto che rendono comunque identificabile I'interessato”, essendo necessario, al

fine di rendere effettivamente anonimi i dati pubblicati online, “oscurare del tutto il nominativo e le altre

informazioni riferite all‘interessato che ne possono consentire I'identificazione anche a posteriori”.
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Pertanto, anche in presenza di un obbligo di legge di pubblicita, & permessa la diffusione dei soli dati personali

la cui inclusione in atti e documenti sia realmente adequata, pertinente e limitata a quanto necessario rispetto

alle finalita per le quali sono trattati.

Il procedimento di selezione dei dati personali suscettibili di essere diffusi deve essere inoltre accurato in
relazione ai dati particolari e giudiziari (artt. 9 e 10 GDPR). | dati particolari e giudiziari possono infatti essere

pubblicati solo se cio sia “previsto da un’espressa disposizione di legge” e solo nel caso in cui siano in

concreto “indispensabili” per svolgere I'attivita istituzionale che non puo essere adempiuta, caso per caso,

mediante l'utilizzo di dati anonimi o di dati personali di natura diversa.
Il Garante ha stabilito inoltre che la diffusione di dati giudiziari deve sempre avvenire sulla base di una norma

di legge anche laddove i medesimi dati siano gia stati diffusi nell'ambito della pubblicazione di sentenze o

provvedimenti a fini di informatica giuridica (cfr. artt. 51 e 52 del Codice) o a titolo di sanzione accessoria, 0

dallo stesso interessato o da terzi per altre finalita (sul punto, v. provv. n. 118 del 2 luglio 2020; provv. n. 35
del 13 febbraio 2020).

In ogni caso, resta del tutto vietata la diffusione (e quindi pubblicazione) di dati relativi alla salute e delle

informazioni relative alla situazione di disagio economico-sociale degli interessati (tale divieto vale
anche per i dati biometrici e i dati genetici).

In particolare, per dati relativi alla salute, si intendono tutte quelle informazioni da cui si possa desumere,
anche indirettamente, lo stato di malattia o I'esistenza di patologie dei soggetti interessati, compreso qualsiasi
riferimento alle condizioni di invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichici. Si pensi, ad esempio,

all'indicazione:

a) della disposizione di legge sulla base della quale ha avuto luogo I'erogazione del beneficio economico
se da essa € possibile ricavare informazioni sullo stato di salute di una persona;

b) dei titoli dell'erogazione dei benefici (es. attribuzione di borse di studio a "soggetto portatore di
handicap", o riconoscimento di buono sociale a favore di "anziano non autosufficiente" o con
l'indicazione, insieme al dato anagrafico, delle specifiche patologie sofferte dal beneficiario);

c) delle modalita e dei criteri di attribuzione del beneficio economico (es. punteggi attribuiti con
l'indicazione degli "indici di autosufficienza nelle attivita della vita quotidiana");

d) della destinazione dei contributi erogati (es. contributo per "ricovero in struttura sanitaria" o per

"assistenza sanitaria").

Analogamente, € vietato riportare dati o informazioni da cui si possa desumere la condizione di indigenza o di
disagio sociale in cui versano gli interessati.
Non risulta giustificato diffondere, fra l'altro, dati quali, ad esempio, l'indirizzo di abitazione o la residenza, il

codice fiscale di persone fisiche, le coordinate bancarie dove sono accreditati i contributi o i benefici economici

23



Linee Guida Albo telematico di Ateneo

(codici IBAN), la ripartizione degli assegnatari secondo le fasce dell'indicatore della situazione economica
equivalente-Isee, l'indicazione di analitiche situazioni reddituali, di condizioni di bisogno o di peculiari situazioni

abitative, etc.

Accorqgimenti tecnici

Sempre le linee guida del Garante privacy sopraindicate prevedono una serie di accorgimenti necessari ai fini
di contemperare le esigenze di pubblicita legale degli atti amministrativi e la tutela della riservatezza.

In primo luogo, per garantire la qualita dei dati personali trattati, le amministrazioni pubbliche, nel procedere
alla divulgazione online di dati e informazioni, sono tenute a mettere a disposizione soltanto dati personali

esatti e aggiornati. A tale fine, occorre adottare idonee misure per eliminare o ridurre il rischio di cancellazioni,

modifiche, alterazioni o decontestualizzazioni delle informazioni e dei documenti resi disponibili tramite il
proprio sito web istituzionale. Inoltre, considerando che ogni file oggetto di pubblicazione sui siti web
istituzionali pud essere letto in un altro ambito e in un momento successivo alla sua diffusione,
I'amministrazione dovrebbe prevedere l'inserimento dei "dati di contesto" (es. data di aggiornamento, periodo
di validita, amministrazione, segnatura di protocollo o dell'albo).

Devono inoltre essere adottate opportune cautele per ostacolare operazioni di duplicazione massiva da parte
degli utenti della rete dei file contenenti dati personali rinvenibili sui siti istituzionali delle amministrazioni. Tali
cautele possono prevedere, ad esempio, I'utilizzo di software o programmi automatici, al fine di ridurre il
rischio di riproduzione e riutilizzo dei contenuti informativi in ambiti e contesti differenti (sistemi di verifica
‘captcha’).

Occorre evitare, ove possibile, 'indicizzazione nei motori di ricerca generalisti e la reperibilita dei dati personali
da parte dei motori di ricerca esterni (es. Google).

Il Garante infatti ritiene sproporzionato, rispetto alla finalita di pubblicita, consentire l'indiscriminata reperibilita
in rete dei dati personali contenuti in atti e provvedimenti amministrativi tramite i comuni motori di ricerca
generalisti (es. Google). Pertanto, le amministrazioni pubbliche responsabili dell'inserzione degli atti nell albo
pretorio online devono adottare gli opportuni accorgimenti tecnici per evitare |'indicizzazione nei motori di
ricerca generalisti della documentazione contenente dati personali e pubblicata sull"albo pretorio online dei siti

istituzionali.

Conservazione di dati personali

La pubblicazione degli atti e documenti nell'albo pretorio pud avvenire limitatamente al periodo temporale
previsto dalle singole discipline per la pubblicazione di tali atti e documenti.

Trascorsi i predetti periodi di tempo specificatamente individuati, determinate notizie, documenti o sezioni del
sito devono essere rimossi dal web o privati degli elementi identificativi degli interessati.
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In alternativa, laddove I"ulteriore diffusione dei dati sia volta a soddisfare esigenze di carattere storico-
cronologico, gli stessi vanno sottratti all’azione dei comuni motori di ricerca, ad esempio, inserendoli in
un‘area di archivio consultabile solo a partire dal sito stesso o in un"area ad accesso riservato (cfr. "Linee
guida in materia di trattamento di dati personali contenuti anche in atti e documenti amministrativi effettuato da
soggetti pubblici per finalita di pubblicazione e diffusione sul web" del 2 marzo 2011: in senso analogo la

recente sentenza della Cassazione civile, Sez. Il, ordinanza 3 settembre 2020, n. 18292).
Esemplificazioni
A. Concorsi, graduatorie e selezioni pubbliche

Vanno pubblicati solo i dati personali pertinenti € non eccedenti ai fini del corretto espletamento della
procedura concorsuale e della sua rispondenza ai parametri stabiliti nel bando di concorso, in particolare
elenchi nominativi ai quali vengano abbinati i risultati di prove intermedie; elenchi di ammessi a prove orali;
punteggi riferiti a singoli argomenti di esame; punteggi totali ottenuti.

Non risulta lecito, negli atti delle graduatorie concorsuali da pubblicare, inserire dati superflui quali recapiti di
telefonia fissa 0 mobile, indirizzo dell'abitazione, della e-mail, i titoli di studio, il codice fiscale, indicatore Isee,
o dati concernenti le condizioni di salute degli interessati (compresi i riferimenti a condizioni di invalidita,
disabilita o handicap fisici e/o psichici).

E" invece possibile consentire ai partecipanti alla procedura concorsuale di accedere agevolmente ad aree del
sito istituzionale nelle quali possono essere riportate anche eventuali ulteriori informazioni rese disponibili ai
soli aventi diritto sulla base della normativa in materia di accesso ai documenti amministrativi (elaborati,
verbali, valutazioni, documentazione relativa a titoli anche di precedenza o preferenza, pubblicazioni, curricula,
ecc.), attribuendo agli stessi credenziali di autenticazione (es. username o password)

Analoghe cautele devono essere adottate in relazione alle pubblicazioni effettuate nel quadro delle ordinarie
attivita di gestione di rapporti di lavoro (es., graduatorie di mobilita professionale; provvedimenti relativi
allinquadramento del personale, allassegnazione di sede, alla progressione di carriera, all'attribuzione di
incarichi dirigenziali).

B. Obblighi di pubblicazione concernenti i provvedimenti amministrativi

Con riferimento ai provvedimenti finali dei procedimenti relativi a concorsi e prove selettive per |'assunzione
del personale e progressioni di carriera devono essere pubblicati solo gli elementi di sintesi quali il contenuto,
l'oggetto, I'eventuale spesa prevista e gli estremi dei principali documenti contenuti nel fascicolo del

procedimento.
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